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Procedimento interno para apreciacao de atividades externas em contexto

escolar

O agrupamento de escolas define o procedimento interno de apreciacao prévia de atividades externas,
adequado a sua dimensdo e organizacdo, mas suficientemente claro para evitar improvisacdes ou

autorizacoes informais sem analise material.
1. Rececado do pedido
A proposta deve ser apresentada com antecedéncia razoavel e conter, pelo menos:
e |dentificacdo do proponente.
e Identificacdo completa da entidade ou pessoa externa.
e Objetivos da atividade.
e Tema e formato.
e Destinatarios e nivel etario.
e Data, hora, local e duracao.
e Enquadramento pedagégico.
e Conteudos, materiais e dindmicas previstas.
e Indicagao de captagao de imagem, som ou dados pessoais.
e Existéncia de patrocinio, remuneragdo ou promogao comercial.
2. Triagem inicial
A diregdo verifica se a proposta:
e Tem finalidade educativa clara.
e Eadequada a idade e maturidade dos alunos.
e Esta alinhada com o projeto educativo e o plano anual de atividades.
e Envolve riscos pedagdgicos, éticos, institucionais, de seguranca ou de protec¢do de dados.
3. Andlise de risco
Devem ser ponderados, entre outros:
e Perfil publico do(s) interveniente(s).

e Conteudos habitualmente divulgados em espagos publicos.
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e Possivel promocgdo comercial.
e Captacdo ou difusdo de imagem, voz ou testemunhos.
e Adequacdo ao publico-alvo.
e Eventual incompatibilidade com os valores democraticos e a missdao educativa.
4. Consultainterna
Quando necessario, a direcdo consulta:
e Conselho pedagdgico.
e Estruturas de coordenacdo pedagdgica.
e Servicos de psicologia e orientacao.
e Encarregado de protecdo de dados.
e Qutros responsaveis relevantes.
5. Decisao
A direcdo pode:
e Autorizar.
e Autorizar com condigdes.
e Recusar.
A decisdo deve ser fundamentada por escrito.
6. Definicdo de condigGes possiveis
Quando aplicavel, podem ser impostas condi¢cbes como:
e Limitacdo dos temas a abordar.
e Proibi¢cdo de promogao comercial.
e Proibicdo ou restricdo de captacdo de imagem/som.
e Acompanhamento por docente ou responsavel interno.
e Limitacdo por turma ou faixa etaria.
e Proibicdo de transmissao em direto ou divulgacao digital.
7. Acompanhamento da atividade

Durante a realizacao da atividade:
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e Deve existir um responsavel interno.

e A atividade deve ser monitorizada.

e Deve poder ser interrompida se houver desvio face ao autorizado.
8. Registo e arquivo
A escola guarda:

e Pedido inicial.

e Elementos analisados.

e Decisdo final.

e Condicbes impostas.

e Nome do responsavel pelo acompanhamento.

e Eventuais incidentes ou incumprimentos.
9. Regra de prudéncia

Na duvida séria sobre a adequacdo da atividade, prevalece a prote¢do do interesse educativo, dos

alunos e do ambiente escolar.

O presente documento foi aprovado por unanimidade em reunido do conselho pedagdgico de 15 de

abril de 2026.
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1. Recegdo do pedido

2. Triagem inicial

3. Andlise de risco

4. Consulta interna

5. Decisdo

6. Definigao
condicdes

7. Acompanhamento

8. Registo e arquivo

Tem finalidade educativa clara.

E  adequado a

maturidade dos alunos.

Estd alinhado com o projeto

educativo.
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Fases do processo

Receber a proposta com
antecedéncia e recolher os
elementos essenciais

Confirmar se a atividade tem
finalidade educativa e se é
adequada a idade dos alunos

Avaliar riscos pedagdgicos,
éticos, institucionais, de
seguranca e de protegdo de
dados

Ouvir estruturas relevantes
quando a atividade o justifique

Autorizar, autorizar
condigdes ou recusar

com

Fixar limites, restri¢cdes e regras
de execugdo, se necessario

Garantir supervisdao por um
responsavel interno durante a

atividade
Guardar pedido, decisdo,
condigdes, ocorréncias e

relatorio final

Proponente / docente
responsavel

Direcao

Diregao

Diregdo, conselho

pedagdgico, SPO, outros

Diregao

Diregao

Docente / responsavel

designado

Servigos administrativos /
diregdo

Critérios de decisdo

idade e
pode ser controlada.

Ha risco moderado que pode ser mitigado.

Existe captagdo de imagem ou som, mas

Exige limites de tema, formato ou publico.

Ha

promogao

Pedido completo para apreciagao

Decisdo de avangar para analise ou
pedido de esclarecimentos

Identificagdo de riscos e
necessidade de condigdes ou recusa

Pareceres ou contributos para a
decisdo

Decisdo fundamentada por escrito

Atividade enquadrada e segura

Controlo efetivo da execugdo

Rastreabilidade e memoria

institucional

Ha incompatibilidade com os fins educativos.

comercial inadequada ou

conteudo improprio.

O perfil do interveniente é incompativel com

o contexto escolar.
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